R Zarzadzenie Nr 25/2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
z dnia 12 grudnia 2016 roku
w sprawie zasad udost¢pniania informacji pubhcznej przez Powmtowy Urzad Pracy
w Radomiu.

Na podstawie § 6 ust. 1 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu przyjete-
go Uchwalg nr 443/X1/2006 Rady Powiatu w Radomiu z dnia 25 sierpnia 2006 roku w sprawie
nadania Statutu dla PUP w Radomiu, § 15 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu przyjetego Uchwatag Nr 210/2016 Zarzadu Powiatu
Radomskiego z dnia 25 lipca 2016 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzc—;du Pracy w Radomiu ze zmianami oraz art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 15 ust. 1 usta-
wy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publiczne; (Dz U. z 2016r. poz. 1764)
zar z g d z asig, co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadzam wewnetrzng ,,Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu” - zwang dalej Instrukcja.

2. Instrukcja okresla sposoby i organizacje udzielania informacji publicznej, zasady ewidencjo-
nowania ztozonych wnioskéw oraz wzdér wniosku o udzielenie informacji publiczne;j.

3. Kierownikow komorek organizacyjnych, filii Powiatowego Urzgdu Pracy w Radomiu zobo-
wigzuje si¢ do zapewnienia prawidlowej organizacji udostepniania informacji publicznej
oraz terminowosci zatatwiania wnioskéw o udostgpnianie informacji publicznej - w ramach
wlasciwosci komorki.

§2.

1. Udostepnianie informacji publicznej nastgpuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego
Urzegdu Pracy w Radomiu,

2) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostgpnych,

3) instalacje w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu, filiach urzadzen umoz-
liwiajacych zapoznanie si¢ z informacjg publiczna,

4) na wniosek zainteresowanego, w przypadku, gdy informacja publiczna nie zostata udo-
stepniona w Biuletynie Informacji Publicznej. W celu utatwienia zlozenia wniosku
okresla si¢ w zataczniku nr 1 jego wzdr, ktory moze by¢ wykorzystany przez osobe za-
interesowang uzyskaniem informacji publiczne;.

2. Informacji dziennikarzom wszystkich mediéw udziela Dyrektor PUP i inspektor ds. promo-
cji.

§ 3.

1. Pisemne wnioski o udostepnienie informacji publicznej wptywajace do Powiatowego Urzedu
Pracy w Radomiu rejestrowane s3 w Centralnym Rejestrze Wnioskéw o udzielenie informa-
cji publicznej, zwanym dalej ,,Rejestrem”.

2. Rejestr, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2, prowadzony jest w Dziale Organizacji i Ko-
ordynacji.

§ 4.

1. Po wplynieciu do Urze;du wniosku w sprawie udostepnienia informacji publicznej Dyrektor
lub osoba upowazniona dokonuje dekretacji, w zaleznosci od zakresu zadanych informacji,
do kierownikdéw komorek organizacyjnych lub osob na samodzielnych stanowiskach pracy, z
uwzglednieniem ust. 2.






