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A0 Zarzadzenie Nr 10/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
z dnia 10 lipca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji do spraw rozpatrywania wnioskéw
dotyczgcych przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej
i refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

Na podstawie § 6 ust. 1 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu przyjetego
Uchwalg nr 443/X1./2006 Rady Powiatu w Radomiu z dnia 25 sierpnia 2006 roku w sprawie
nadania Statutu dla PUP w Radomiu, § 15 ust. 1 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu przyjetego Uchwatg Nr 210/2016 Zarzadu Powiatu
Radomskiego z dnia 25 lipca 2016 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu ze zmianami zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Radomiu ,,Regulamin Pracy
Komisji do spraw rozpatrywania wnioskéw dotyczgcych przyznania jednorazowo $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztdéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy” stanowiqcy zalgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.
Sktad Komisji okreslony jest w §4 Regulaminu Pracy Komisji do rozpatrywania wnioskow
dotyczacych przyznania jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
i refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

cy f Ragomiu

2. Jozef Bakfda

Piofty Kofterew,



Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 10/2019 z dnia 10.07.2019 roku

b Powiatowy Urzad Pracy
URZAD PRACY w Radomiu

REGULAMIN PRACY KOMISII DS.

ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
DOTYCZACYCH PRZYZNANIA JEDNORAZOWO
SRODKOW NA PODJECIE DZIAtALONSCI
GOSPODARCZEJ | REFUNDACJI KOSZTOW
WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY

RADOM 2019



n Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu
URZAD PRACY Reaulamin Prac Komisii ds. Rozpatrvwania \Wnioskow

REGULAMIN PRACY KOMISJI DS. ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
powotywanej w celu rozpatrywania wnioskéw dotyczacych:

e Jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
e Refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

Rozdziat |
Organizacja pracy Komisji ds. rozpatrywania wnioskéw

§1
Niniejszy rozdziat okresla sktad, organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw
Komisji ds. Rozpatrywania Wnioskéw dotyczacych przyznania jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy.

§2

1. Whnioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.

2. Oceny formalnej dokonuje pracownik Dziatu Wspierania Zatrudnienia. W przypadku
brakéw formalnych wzywa pisemnie lub telefonicznie wnioskodawce do uzupetnienia
whniosku.

3. Pracownik Referatu ds. Programéw kwalifikuje wniosek do odpowiedniego programu.

4. Oceny formalnej oraz kwalifikowania do programéw, wnioskéow ktére wptynety do Filii
Urzedu Pracy w Pionkach dokonuje pracownik filii.

5. Wnioski niekompletne lub niespetniajgce  warunkéw okreslonych w ustawie
i rozporzadzeniu, beda rozpatrywane odmownie bez przedstawienia Komisji.

§3
Oceny merytorycznej wnioskéw dokonuje Komisja w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa,
Kryteria przyznawania dotacji/refundacji, jak réwniez wiedze i doswiadczenie cztonkéw
komisji.

§4
1) Powotuje sie Komisje w nastepujacym sktadzie:
a) Przewodniczgcy — Dyrektor PUP w Radomiu / Z-ca Dyrektora PUP w Radomiu lub
wskazany pracownik PUP w Radomiu,
b) co najmniej dwdéch Cztonkdw Komisji.
2) Cztonkéw Komisji wyznacza Przewodniczacy lub jego Zastgpca sposrod pracownikéw PUP.
3) Cztonkami Komisji mogg zosta¢ w szczegdlnosci pracownicy zatrudnieni na kluczowych
stanowiskach tj. doradca zawodowy; posrednik pracy; specjalista ds. programéw lub inny
pracownik wyznaczony przez Przewodniczacego lub jego Zastepce.
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U!ZA"” Reaulamin Prac Komisii ds. Rozpatrywania Wnioskow

§3
Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
wytacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, racjonalnoscia w wydatkowaniu
srodkéw publicznych.

§4
1. Do obowigzkéw komisji nalezy w szczegdlnosci opiniowanie i ocena wnioskéw.
2. Ocena dokonywana jest przez kazdego z Cztonkdéw sktadu Komisji na Karcie Oceny Wniosku,
stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Komisja w uzasadnionych przypadkach moze skierowa¢ ubiegajacego sie o dotacje
wnioskodawcy do Doradcy Zawodowego, w celu zbadania predyspozycji do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
4. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wizje lokalng przed rozpatrzeniem wniosku
w celu sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych we wniosku.
5. Komisja ma prawo wezwa¢ wnioskodawce do ztozenia dodatkowych wyjasniern lub
dostarczenia dodatkowych dokumentéw niezbednych do prawidtowego rozpatrzenia
whniosku.

§5
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji,.
2. Posiedzenia Komisji odbywaja sie w zaleznosci od potrzeb nie rzadziej jednak niz dwa razy
W miesigcu.
3. Wigzace posiedzenia Komisji odbywaja sie w sktadzie co najmniej 3 osobowym.
4. W posiedzeniu Komisji i rozpatrywaniu wnioskdéw uczestniczy Przewodniczacy Komisji,
a w przypadku jego nieobecnosci Z-ca Przewodniczacego Komisji oraz co najmniej dwdéch
Cztonkoéw.

§6
1. Przedmiotem prac Komisji jest rozpatrywanie ztozonych wnioskéw o przyznanie
jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.
2. Komisja przy podejmowaniu decyzji o sposobie rozpatrzenia wniosku kieruje sie
obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci :
- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22018 r. poz. 12
- Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania s$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1380) 65, z pdzn. zm.)
- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej na lata 2014-2020
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oraz

- Kryteriami przyznawania bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub absolwentowi
KIS jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

- wyjasnieniami Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

Rozdziat Il
Procedura oceny wnioskéw

§7
Ztozony wniosek podlega wstepnej kontroli pod wzgledem formalnym przez pracownika
merytorycznego:
1. Whniosek, ktéry jest podstawg do oceny i podjecia decyzji, musi by¢ ztozony na wtasciwym
formularzu oraz wypetniony w sposéb czytelny i jednoznaczny oraz kompletny.
2. Komisji nie zostajg przedstawione wnioski, ktore:
- sg niekompletne,
- wnioski, ktére nie przejdg oceny formalnej (nie spetniajagce warunkéw ustawy
badz rozporzadzenia),
- nie spetniaja kryteriéw dostepu do projektu /programu, z ktérego mogtyby by¢ sfinansowane
w chwili rozpatrywania wniosku.
3. W powyzszych przypadkach decyzje o nieuwzglednieniu wniosku podejmuje samodzielnie
Dyrektor.

§8
Whnioski mogg by¢ ocenianie pozytywnie jedynie w przypadku gdy Urzad posiada w danym
momencie $rodki przeznaczone na odpowiednie formy wsparcia.

§9
W przypadku udzielania, okreslonych w niniejszym regulaminie form wsparcia w ramach
realizowanych przez PUP programoéw i projektéw finansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego lub Funduszu Pracy wnioskodawcy muszg spetniac kryteria dostepu
okreslone w tych programach i projektach.

§ 10
Przy opiniowaniu wnioskéw komisja w szczegdlnosci bierze pod uwage:
-W przypadku wnioskdw dotyczacych przyznania jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j:
1) udokumentowane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe niezbedne do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej,
2) jakos¢ merytoryczng przedstawionego wniosku,
3) dziatania na rzecz pozyskania lokalu /umowy przedwstepne/,
4) uzyskanie niezbednych pozwolen, licencji itp. niezbednych do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej,
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5) przeznaczenie wnioskowanych srodkéw, w szczegolnosci czy planowane wydatki s
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtdwnym profilem zamierzonej dziatalnosci;
(Komisja ds. rozpatrywania wnioskdw moze zakwestionowac zasadnos$¢ planowanego
przez wnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup
w stosunku do kwoty wnioskowanej),

6) przedstawienie formy zabezpieczenia zwrotu srodkow,

7) racjonalnos¢ wydatkowania Srodkow.

- W przypadku wnioskéw dotyczgcych przyznania refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy:

1) jakos¢ merytoryczng przedstawionego wniosku,

2) opina Posrednika Pracy,

3) dotychczasowg jako$¢ wspotpracy z wnioskodawcg,

4) przeznaczenie wnioskowanych srodkéw, w szczegélnosci czy planowane wydatki sg
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane tworzonymi stanowiskami pracy (Komisja ds.
rozpatrywania wnioskédw moze zakwestionowaé zasadno$¢ planowanego przez
wnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢ wysokos$¢ dofinansowania na dany zakup
w stosunku do kwoty wnioskowanej),

5) racjonalno$¢ wydatkowania Srodkow.

§11
1. O przyznaniu lub odmowie przyznania srodkéw Urzad zawiadamia wnioskodawce
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
2. Od negatywnej oceny wniosku nie przystuguje odwotanie, niemniej jednak istnieje
mozliwos¢ ponownego ztozenia wniosku.

§12
Z posiedzenia Komisji kazdorazowo sporzadza sie protokét uwzgledniajgcy wnioski
rozpatrzone pozytywnie i negatywnie (wnioski rozpatrzone negatywnie wymagajg podania
uzasadnienia). Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§13
Regulamin moze by¢ uzupetniony lub zmieniony w takim samym trybie jakim zostat
ustanowiony.

PRxr Kdbtgze

-
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URZAD PRACY Karta Oceny Whniosku

Zagaend Nv 4 oo #equlominu

Pduéj %mciy‘z' ds m/ya,{r/u&ud wnos koS

KARTA OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO
SRODKOW NA PODJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W RADOMIU

Data ztozenia WNIOSKU: ..ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeiiecnn

Whnioskodawca:

.......................................................................................................................................

Whnioskowana kwota SFrOAKOW: .......ooeevvvemeenireeieeeeeieeveeieeans

Rodzaj planowane]j dziatalnos$ci (PKD): ...cveeeveeieciieieesee et

Proponowane zabezpieczenie spetnia / nie spetnia wymogi okreslone
w Kryteriach przyznawania jednorazowo s$rodkéow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu.

Zatacznik nr1 (1)
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URZAD PRACY Karta Oceny Wniosku

Kryteria oceny

Przygotowanie wnioskodawcy: TAK NIE KWALIFIKACJE NIEWYMAGANE
POSIADNE KWALIFIKACJE ZAWODOWE
ZGODNE Z RODZAJEM PLANOWAJ

DZIAtALNOSCI INNE UWAGI:
Przygotowanie wnioskodawcy: TAK NIE UWAGI:
POSIADNE DOSWIADCZENIE
ZAWODOWE ZGODNE Z RODZAJEM
PLANOWAJ DZIAtALNOSCI
Celowos¢, zasadnos¢ i racjonalnos¢ TAK NIE CZESCIOWO NIEZASADNE
przeznaczenia wnioskowanych
srodkow: Bez Pozycji Nr...
ZAKUPY NIEZBEDNE DO
PROWADZENIA PLANOWANEJ
DZIALANOSCI

INNE UWAGI:
WYSTARCZAJACE UZASADNIENIE TAK NIE UWAGI:
WYBORU RODZAJU | PROFILU
PLANOWANEJ DZIALALNOSCI
Opis planowanego przedsiewziecia TAK NIE UWAGI:
SPOJNY, PRZEJRZYSTY, RZETELNY
Adekwatnos¢ przedsiewziecia do TAK NIE UWAGI:

potrzeb lokalnego rynku pracy

CZY NA LOKALNYM RYNKU PRACY
WYSTEPUJE ZAPOTRZEBOWANIE NA
PROPONOWANE PRODUKTY, UStUGI

Zatacznik nr1 (1)
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URZAD PRACY Karta Oceny Whniosku

Ostateczne rozpatrzenie wniosku z powodu wstrzymane do momentu ztozenia do dodatkowych
wyjasnien/dokumentéw tak/nie.

Komisja ocenia pozytywnie* / negatywnie wniosek o przyznanie przedmiotowych $rodkéw
Wi KWIOCIE S «.ssiusianssmassnsnasnesiassvssssisssssssvsnsossssismseses e o4 o1 e G o S STa RS0 AS AT ok Fdbeni donnonsnasesas ensassesonases na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie wskazanym we wniosku.

*Pozytywne rozpatrzenie wniosku jest mozliwe jedynie w przypadku uzyskania wszystkich odpowiedzi twierdzqcych
w przyjetych kryteriach oceny

Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

Radom, dniai. . uoicesmiimmmsiniisssissssssss i nose Podpisy cztonkéw Komisji

Zatacznik nr1 (1)
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URZAD PRACY Karta Oceny Whniosku

KARTA OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA | /LUB
DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W RADOMIU

Data ztozenia wniosku: ........ e

WNIOSKOG@WEA! ...ttt s e s ea e s s e et b e et e basas s e ees e et ettt sttt sttt ssssae seasesessaeeesennas
INUP: isissisnssssinsismsisissnsssssionsssssnssomsinsisnianianshasiannassosesossbossssnorsesessassasssaasanss

Whnioskowana kwota SrodkOW: .........ccccceveeeececeeeieeeiecie e

Liczba stanoWisk Pracy ......ccccuveeeeeeecece et

Rodzaj proponowanego zabezZPiE@CZENIA: ....ccucececierie ettt ettt sttt et eaeeesee e

Proponowane zabezpieczenie spetnia / nie spetnia wymogi okreslone w Kryteriach przyznawania
refundacji kosztéw wyposazenie i/ lub doposazenia stanowiska pracy obowigzujagce w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Radomiu.

Kryteria oceny

TAK NIE Uwagi
Pozytywna opinia Posrednictwa
Pracy dot. tworzonych miejsc

pracy

Pozytywna dotychczasowa TAK NIE Uwagi
wspotpraca z PUP w roku biezgcym
i w okresie dwéch lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku
(nie dotyczy gdy nie byto
dotychczas zadnej wspdtpracy)

Zakupoéw adekwatne w odniesieniu | TAK NIE Uwagi:

do tworzonego stanowiska pracy i Bez Pozycji Nr...
wartosci cenowych poszczegélnych
zakupow przedstawionych w
szczegotowej specyfikacji
wydatkéw do poniesienia w
ramach refundacji

Inne uwagi:

Zatacznik nr1 (2)
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URZAD PRACY Karta Oceny Whniosku

Ostateczne rozpatrzenie wniosku z powodu wstrzymane do momentu ztozenia do dodatkowych
wyjasnieri/dokumentéw tak/nie.

Komisja ocenia wniosek pozytywnie* / negatywnie wniosek o przyznanie refundacji kosztéw
wyposazenia i /lub .............. stanowisk pracy w kwocie:

*Pozytywne rozpatrzenie wniosku jest mozliwe jedynie w przypadku uzyskania wszystkich odpowiedzi twierdzqcych
w przyjetych kryteriach oceny

Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

Zatacznik nr 1 (2)



b Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu
URZAD PRACY Protokoét z Posiedzenia Komisji ds. Rozpatrywania Wnioskow ;
é&&&»wf'wégé do é%wuﬁmm&ha uwu1k601
s rorpfiqland. ikestdd

PROTOKOL

1

z posiedzenia Komisji ds. Rozpatrywania Wnioskéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Radomiu w sprawie przyznania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnoéci
gospodarczej

Komisja obradowata w nastepujgcym sktadzie:

1. PrzewWodniCZaCy:...cim ettt eee e e

2, CHONCKS orsisss s sssissasinssssamsvsisrsnivn siswsssintansmnsvemaenensararssnasnsass

8. CHOMEK: woconssmmmmmensssmmmstmimssnismmaessssssss

4. CZIONEK: ...t
Komisja zapoznata Si€ z ........ocoewveeemnnnn... wnioskami o przyznanie jednorazowo $rodkéw na
podecie dziatalnosci gospodarczej ztozonych w terminie od ........o.vovevooe.... (s (o R

W wyniku przeprowadzonej ocen merytorycznej komisja dokonata oceny, w oparciu o kryteria

i karty oceny wnioskéw:

Pozytywnie :..........wnioskow

Negatywnie ............. whnioskéw

Wstrzymano ocene ...... wnioskow do momentu ztozenia dodatkowych wyjasnieri i/lub
dokumentéw.

Zatacznik nr 2 (1)
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URZAD PRACY Protokot z Posiedzenia Komisji ds. Rozpatrywania Wnioskow

Whioski zostaty ocenione pozytywnie i przekazane do realizacji w ramach nastepujgcych
zrédet finansowania:

L oo - Fundusz Pracy,
7 R — projekt realizowany w ramach PO WER 2014-2020
3. .veeeeeeeeee.. — projekt realizowany w ramach RPO WM 2014-2020

Na tym protokét zakonczono i podpisano:

1. PrzewodniCZgCy ...coccoveeeeceeeieecieceeeeeeeeere s

2. CZIONEK et
3. CZIONEK iiiiiivininnininmaminin.i s i
A, CZIONCK oo

Zatgcznik nr 2 (1)
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URZAD PRACY Protokét z posiedzenia Komisji ds. Rozpatrywania Wnioskow

PROTOKOL

z posiedzenia Komisji ds. Rozpatrywania Wnioskéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Radomiu w sprawie przyznania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy

1. PrzewodniCZaly: . i iiriieieeiecie e e cte e cee e

2. CZIONBK: o iiiininiss s mivmoriisivmsinsunsonessnsiorsssenensesassasesasass sosesan

3. CZIONEKE civvevinvivssssssomssens sosnsunss sovssmins sevesieis ddussvani siodnions sssionn

A, CZONEK: oottt e
Komisja zapoznata sig z .................... wnioskami o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy ztozonych w terminie od ......................... 5 [o (RN
W wyniku przeprowadzonej ocen merytorycznej komisja dokonata oceny,

w oparciu o kryteria i karty oceny wnioskéw:

Pozytywnie :..........wnioskow

Negatywnie ............. whnioskow

Wstrzymano oceng ......... whnioskow do momentu ztozenia dodatkowych wyjasnien i/lub
dokumentow.

Zatacznik nr 2 (2)
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URZAD PRACY Protokot z posiedzenia Komisji ds. Rozpatrywania Whnioskow =

Whioski zostaty ocenione pozytywnie i przekazane do realizacji w ramach nastepujacych
zrédet finansowania: '

i - Fundusz Pracy,

2. .coeveeeeee.. — projekt realizowany w ramach RPO WM 2014-2020

Na tym protokét zakorniczono i podpisano:

1. PrzewodniCzaCy: i cmmmsmsmissmssmsmnsessemssss
2. CZIONEK .o
3. CZHONEK o

L 072 (o] =] SR

Zatgcznik nr 2 (2)



