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” Zarzadzenie Nr 20/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
z dnia 27 lipca 2017 roku

w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu kryteriow
okreslajacych zasady przydzielania przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu $rodkéw na
podjecie dzialalno$ci gospodarczej oraz refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowisk pracy. '

Na podstawie § 6 ust. 1 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu przyjetego
Uchwala nr 443/XL/2006 Rady Powiatu w Radomiu z dnia 25 sierpnia 2006 roku w sprawie
nadania Statutu dla PUP w Radomiu oraz § 15 ust. 1 pkt 12 Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu przyjetego Uchwatg Nr 210/2016 Zarzadu Powiatu
Radomskiego z dnia 25 lipca 2016 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu ze zmianami zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Po zasiegnieciu w dniu 27 lipca 2017 roku opinil Powiatowej Rady Rynku Pracy w Radomiu
wprowadza si¢ kryteria okreslajace zasady przydzielania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Radomiu §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowisk pracy stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu z dnia
3 stycznia 2013 roku w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomiu
kryteriow okreslajacych zasady udzielania bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej, udzielania refundacji podmiotowi prowadzacemu dzialalnosc
gospodarczg kosztow wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalno$ci na zasadach
okreslonych dla sp6tdzielni socjalnych.
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Zalacznik
-16- do zarzadzenia Nr 20/2017
z dnia 27 lipca 2017r.

KRYTERIA PRZYZNAWANIA:

1) Refundacji kosztéw wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy:

a)

b)

podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza; producentowi rolnemu o ktérym
mowa w art. 46 ust. 1 pkt 1a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
niepublicznemu przedszkolu i szkole o ktorych mowa w ustawie z 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie os$wiaty dla skierowanego: bezrobotnego, absolwenta CIS lub KIS Iub
poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej;

ztobkom lub klubom dzieciecym o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 1b ustawy o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy; podmiotowi prowadzgcemu dziatalno$é
gospodarcza polegajaca na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla  dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania o ktorych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 1c ustawy
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy dla skierowanego: bezrobotnego,
poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej albo poszukujgcego pracy
absolwenta.

2) Jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotnemu, absolwentowi
CIS 1ub KIS lub poszukujacemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawne;.

3) Jednorazowo Srodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej bezrobotnemu
lub poszukujacemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawne;.

Wstep

Kryteria okre$lajg zasady udzielania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
oraz udzielania refundacji wyposazenia i doposazenia stanowisk pracy podmiotom moggcym sie
ubiega¢ o przedmiotowe Srodki. Kryteria sa dopelnieniem unormowan zawartych w:

Ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pdzn. zm.).

Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku
w sprawie przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spoldzielni socjalnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1379).

Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodk6w na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1380).

Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013, str. 9).

Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1).

Porozumieniach i umowach dotyczacych programéw specjalnych oraz $rodkow
pomocowych.




ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1

Prawo do wystgpienia o przyznanie refundacji badZz dofinansowania nie ma charakteru
roszczeniowego. Ztozenie wniosku przez strone¢ zainteresowang nalezy rozumieé jako oferte
zawarcia umowy.

§2

Niniejsze kryteria sa dopelnieniem i uszczegétowieniem zasad okreSlonych w aktach prawa
powszechnie obowiazujacego oraz porozumien i uméw dotyczgcych programéw oraz
dysponowaniu srodkami pomocowymi.

L.

§3
Dofinansowanie badZ refundacja wymaga zabezpieczenia. Preferowanym zabezpieczeniem
dofinansowania badz refundacji jest weksel In blanco z poreczeniem wekslowym minimum
dwoéch oséb. PUP w Radomiu nie wyklucza jednak zabezpieczenia w formie: gwarancji
bankowej, porgczenia, zastawu na prawach i rzeczach, blokady rachunku bankowego albo akt
notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
Oceny 1 wyboru formy zabezpieczenia $wiadczenia dokonuje Powiatowy Urzad Pracy.

_ §4

Zabezpieczenie dofinansowania badZ refundacji w postaci poreczenia wekslowego badz

porgczenia cywilno-prawnego powinno spetniaé nastepujace warunki:

® poreczycielami (minimum dwoch) dofinansowania badz refundacji mogg byé osoby
osiggajgce minimalne wynagrodzenie, a ich taczny dochéd w ciggu miesigca ma
zabezpieczy¢ 10 % wnioskowanej kwoty dofinansowania badz refundacji,

e porgczyciel jest zatrudniony w ramach umowy o prace na czas nieokreslony, badz na czas
okreslony i otrzymuje dochéd w wysokosci minimalnego wynagrodzenia,

e poreczyciel otrzymuje dochdd z tytutu renty lub emerytury w wysokosci minimalnego
wynagrodzenia,

e porgczyciel otrzymuje dochdd z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wysokosci
przynajmniej dwunastokrotno$ci minimalnego wynagrodzenia brutto w roku
poprzedzajacym date zlozenia wniosku przez zainteresowanego. W wypadku rozliczenia
ryczaltowego prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza osiggnal przychéd w wysokosci
przynajmniej dwudziestoczterokrotnosci minimalnego wynagrodzenia brutto w roku
poprzedzajacym date zlozenia wniosku przez zainteresowanego,

e brak obcigzen wynagrodzenia za pracg (np. sgdowe, administracyjne, $wiadczenia
alimentacyjne),

e zaklad pracy poreczyciela nie jest w stanie likwidacji, upadlosci.

W przypadku porgczenia, o ktérym mowa w ust. 1, ubiegajacy sie¢ o pomoc przedklada

za$wiadczenia o zarobkach porgczycieli oraz oswiadczenia poreczycieli o uzyskiwanych

dochodach ze wskazaniem zrédita i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysoko$ci miesigcznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie
imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe

i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.

Poreczyciel potwierdza wlasnorecznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialnosci

przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, prawdziwosé

informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2.

§5

. Zabezpieczenie dofinansowania badZ refundacji w postaci zastawu na prawach i rzeczach

powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejszg niz kwota udzielonego dofinansowania badz
refundacji. Warto$¢ przedmiotéw badz praw na ktérych ustanowiono prawo zastawu



sporzadza rzeczoznawca. Do wniosku o refundacje badZz dofinansowanie nalezy dotaczyé
wycene rzeczy badz praw sporzadzong przez rzeczoznawce.

2. Zabezpieczenie dofinansowania badz refundacji w postaci , blokady rachunku bankowego lub
gwarancji bankowej powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejsza niz 100 % kwoty udzielonego
dofinansowania badz refundacji. Blokada bedzie musiata by¢ ustanowiona na okres trwania
umowy ale nie krocej niz: 18 miesigcy w wypadku dofinansowania, 36 miesiecy w wypadku
refundacji. ‘

3. Zabezpieczenie dofinansowania badz refundacji w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie
cgzekucji powinno stanowi¢ wartos¢ nie mniejsza niz 150 % kwoty udzielonego
dofinansowania bagdz refundacji. Proponujacy zabezpieczenie w formie aktu o dobrowolnym
poddaniu si¢ egzekucji musi wykazaé iz posiada majatek.

§6
Niezaleznie od form zabezpieczenia §wiadczenia do zawarcia umowy dofinansowania badz
refundacji konieczna jest zgoda wspdtmatzonka beneficjenta oraz wspéimalzonka oséb trzecich
dokonujgcych zabezpieczenia umowy. Zgoda taka powinna by¢ wyrazona w formie przewidzianej
prawem.

§7

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem wniosku oraz z zabezpieczeniem umowy
dofinansowania badzZ refundacji ponosi beneficjent pomocy.

ROZDZIAL 11
Procedury postegpowania przy rozpatrywaniu wnioskow
§8
Ubiegajacy si¢ o uzyskanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej badz refundacji
kosztéw wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy sklada w Powiatowym Urzedzie Pracy
wypelniony formularz wniosku (wedlug obowiazujacego wzoru) wraz z wymaganymi
zatgcznikami (w oryginatach badz kopiach potwierdzonych za zgodno$¢).

§9
Wniosek moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu przez wnioskodawce warunkdow, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu i niniejszych kryteriach. Wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

§ 10
Whioski strona moze sktadaé¢ w ciggu catego roku.

§11
W okresie od dnia zlozenia wniosku, do dnia jego rozpatrzenia, pracownik merytoryczny moze
skierowa¢ wnioskodawcg do doradcy zawodowego tut. Urzedu celem zbadania predyspozycji do
prowadzenia dziatalnoSci. Pracownik merytoryczny dokonuje wstepnej oceny wniosku.
Ostateczng decyzje o sposobie zatatwienia wniosku podejmuje Dyrektor PUP Radom zawierajgc
umowe badz informujac pisemnie strong o negatywnym zatatwieniu sprawy.

§12
Na podstawie informacji zawartych we wniosku o udzielenie dofinansowania badz refundacji oraz
w zalacznikach, Powiatowy Urzad Pracy dokonuje oceny planowanej dzialalnosci
w aspekcie mozliwosci jej uruchomienia, prowadzenia jej co najmniej przez 12 miesiecy /w
wypadku dofinansowania/ badZ utrzymywania stanowiska pracy przez 24 miesiecy (w wypadku
refundacji).



§13

Dokonujac oceny wniosku PUP w Radomiu kieruje sie:

popytem i podazg lokalnego rynku na planowane przedsiewziecie,

zasada celowosci zakupow,

zasadg racjonalnosci wydatkow,

udzialem Srodkéw wilasnych wnioskodawcey (finansowych i rzeczowych) w planowanym
przedsigwzieciu. '

Ponadto Urzad bada:

stopien przygotowania planowanego przedsiewzigcia,

dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci badz utworzenia stanowiska pracy,
przeznaczenie Srodkéw na wydatki zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem
zamierzonej dzialalno$ci, tworzonym stanowiskiem pracy,

ceng wydatkow,

przecietny poziom zatrudnienia w zakladzie pracy w okresie 6 miesiecy poprzedzajgcych
zlozenie wniosku. Przecigtny poziom zatrudnienia to suma liczby zatrudnionych
pracownikOdw w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy w poszczegdlnych miesigcach
podzielona przez ilos¢ badanych miesigcy.

§ 14

W wypadku gdy podmiot byt juz beneficjentem pomocy z instytucji i organdéw zatrudnienia - PUP
w Radomiu analizuje dotychczasowe wykorzystanie srodkéw publicznych.

§ 15

Przyznanie dofinansowania badz refundacji uzaleznione jest réwniez od wielkosci posiadanych
przez PUP w Radomiu i przeznaczonych na ten cel §rodkdéw finansowych.

ROZDZIAL. 111
Rozpatrywanie wnioskow
§ 16

1. Napodstawie informacji zawartych we wniosku o udzielenie dofinansowania i w zatgcznikach,
Powiatowy Urzad Pracy dokonuje oceny planowanej dziatalnosci w aspekcie mozliwosci jej
uruchomienia, prowadzenia jej co najmniej przez 12 miesigce i utrzymania miejsca pracy,
kierujac si¢ zasadami okreslonymi w niniejszych Kryteriach, a takze realiami ekonomicznymi
prowadzenia zamierzonej dziatalnos$ci, wiarygodnoscig ekonomiczng planowanej dziatalno$ci
oraz przygotowaniem merytorycznym wnioskodawcy.

2. Na podstawie informacji zawartych we wniosku o udzielenie refundacji i w zalacznikach,
Powiatowy Urzad Pracy dokonuje oceny planowanego utworzenia badZz doposazenia
dodatkowych miejsc pracy, kierujac si¢ zasadami okreslonymi w niniejszych kryteriach,
a takze realiami ekonomicznymi, oceng aktualnej i przyszlej sytuacji finansowo-gospodarczej
pracodawcy, gwarantujgcej:

utworzenie deklarowanej ilosci dodatkowych miejsc pracy dla skierowanych bezrobotnych
w ramach posiadanych $rodkéw wlasnych oraz zapewniajacej utrzymanie tych miejsc
pracy przez okres 24 miesigcy,

ustalenia mozliwosci skierowania przez Powiatowy Urzad Pracy na dodatkowe miejsca
pracy bezrobotnych o kwalifikacjach wnioskowanych przez pracodawce.

§17

Dofinansowania oraz refundacje udzielane sg szczeg6lnosci na zakup nowych nie uzywanych:
maszyn, przedmiotéw, urzadzen, wyposazenia i koniecznego oprogramowania.




§18

. Do zakupdw, ktére moga by¢ zakwalifikowane jako koszty zwigzane z podjeciem dziatalnosci

gospodarcze] uznaje si¢ wydatki $ciSle zwigzane i poniesione na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej. Do takowych kosztéw nie mozna zalicza¢ wydatkow i kosztéw zwigzanych

z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej /np. Sktadki ZUS, obcigzenia podatkowe, optaty

zwigzane z najmem lokalu, raty i odsetki od udzielonych pozyczek itp.

Refundacji nie udziela si¢ podmiotom bedgcym w stanie upadtosci badz likwidacji.

Dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej badz refundacja nie mogg byé

udzielone na:

= wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontdéw lokali i budynkow; zakupu
materialéw na remont,

®  koszty reklamy i promocji firmy,

= oplaty administracyjne, skarbowe, sgdowe, raty leasingowe,

» kaucje za lokale i przedmioty,

* zakup nieruchomosci,

= udziaty badZz wktady do spotek,

» dobra materialne, przedmioty, urzadzenia i uslugi nie zwigzane bezposrednio
z uruchomieniem /rozpoczgciem/ dziatalnosci gospodarczej,

* remonty lub naprawa maszyn i urzadzen,

= zakup towaru,

= ustug: transportowych; budowlanych zwigzanych z montazem urzadzen; informatycznych,

»  zakup uzywanego: sprzetu, maszyn, urzadzen i wyposazenia,

= zakupy od meza, zony, brata, siostry, matki, ojca, syna, corki.

W wypadku watpliwosei co do ceny przedmiotdw wskazanych w harmonogramie zakupow

przez wnioskodawce, PUP w Radomiu przystuguje prawo zazgdania od ubiegajacego si¢

0 pomoc - przedstawienia cennika wykonanego przez producenta badz sprzedawce.

W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP

w Radomiu moze odstgpi¢ od stosowania zapisu dotyczacego zakupu sprzetu uzywanego

i moze wyrazi¢ zgode na zakup sprzetu uzywanego.

Preferowany jest zakup sprzetu uzywanego na fakture.

§19

W zwigzku faktem, iz PUP Radom w ramach CAZ podejmuje dzialania aktywizujace
w stosunku do 0s6b bezrobotnych w pierwszych 6 miesigcach od rejestracji, dofinansowania beda
udzielone w pierwszej kolejnosci osobom posiadajagcym status bezrobotnego przez minimum
6 miesiecy.

ROZDZIAL 1V
Postanowienia koricowe

§ 20

W wypadku ubiegania si¢ uprawnionego o przyznanie jednorazowo Srodkéw na podjecie
dziatalnosci na zasadach okreslonych dla sp6ldzielni socjalnych oraz refundacji kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych podjecia ww. dziatalnosci gospodarczej zasady
okreslone w niniejszym akcie stosuje si¢ odpowiednio.

1.

§21
W przypadku zlozenia wniosku o refundacje badz dofinansowanie niekompletnego
(niewypelnionego, bez zalacznikéw) Powiatowy Urzad Pracy odmawia przyznania
dofinansowania lub refundacji badZz w wuzasadnionych wypadkach moze  wezwac
wnioskodawce do niezwlocznego usunigcia brakow.




2. Wnioski o refundacje badZ dofinansowanie rozpatrywane sa zgodnie z kolejnoscig wplywu,
niemniej jednak pierwszenstwo w przyznaniu refundacji posiadajg podmioty ktore nie
korzystaty dotychczas z refundacji badz dofinansowan lub innej pomocy publicznej udzielonej
przez PUP w Radomiu.

§22

W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP w Radomiu
moze odstgpi¢ od stosowania niniejszych kryteriow.

§23

Z niniejszymi kryteriami obowiazany jest zapozna¢ si¢ kazdy podmiot ubiegajacy sie o pomoc.




