POWIATOWY URZĄD PRACY W SOKÓŁCE

PROCEDURA Nr 16

POSTĘPOWANIE PRZYGOTOWAWCZE POD EGZEKUCJĘ ŚWIADCZEŃ NIENALEŻNYCH, EGZEKWOWANYCH W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM

I. Zadanie: 

Zwrot nienależnie pobranych świadczeń

II. Zakres sprawy:

III. Zwrot nienależnie pobranych świadczeń.

IV. Uprawnieni:

1. Osoby, które zgodnie z art. 76 ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, 

        poz. 415 z późn. zm.) pobrały nienależne świadczenie tj.:

a) świadczenie pieniężne wypłacone mimo zaistnienia okoliczności powodujących ustanie prawa do jego pobierania, jeżeli pobierający to świadczenie był pouczony o tych okolicznościach;

b) świadczenie pieniężne wypłacone na podstawie nieprawdziwych oświadczeń lub sfałszowanych dokumentów albo w innych przypadkach świadomego wprowadzenia w błąd powiatowego urzędu pracy przez osobę pobierającą to świadczenie;

c) zasiłek, stypendium lub inne świadczenie pieniężne finansowane z Funduszu Pracy wypłacone osobie za okres, za który nabyła prawo do emerytury, świadczenia przedemerytalnego, renty z tytułu niezdolności do pracy, renty szkoleniowej, renty rodzinnej, renty socjalnej, zasiłku macierzyńskiego, zasiłku w wysokości zasiłku macierzyńskiego, zasiłku chorobowego lub świadczenia rehabilitacyjnego, jeżeli organ rentowy, który przyznał świadczenie, nie dokonał jego pomniejszenia na zasadach określonych w art. 78 ww. ustawy;

d) koszty szkolenia, w przypadku określonym w art. 41 ust. 6 ww. ustawy;

e) koszty przygotowania zawodowego dorosłych, w przypadku określonym w art. 53h ust. 1 ww. ustawy;

f) zasiłek wypłacony za okres, za który, w związku z orzeczeniem sądu, wypłacono wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy lub odszkodowanie z tytułu wadliwego wypowiedzenia umowy o pracę;

g) świadczenie pieniężne wypłacone z Funduszu Pracy za okres po śmierci uprawnionego;

h) świadczenie przedemerytalne wypłacone w kwocie zaliczkowej, jeżeli organ rentowy odmówił wydania decyzji ustalającej wysokość emerytury w celu ustalenia wysokości świadczenia przedemerytalnego.

V. Dokumenty uzyskiwane podczas całego postępowania:

1. Decyzja o uznaniu za nienależnie pobrane świadczenie i obowiązku zwrotu świadczenia.

2. Ewidencja upomnień i upomnienie.

3. Ewidencja tytułów wykonawczych i tytuł wykonawczy.

4. Korespondencja w sprawie.

VI. Postępowanie w przypadku nie dokonania w wymaganym decyzją terminie zwrotu nienależnie pobranego świadczenia:

1. Skierowanie upomnienia zawierającego m.in. kwotę należności do zwrotu oraz koszty upomnienia. 

2. Wszczęcie postępowania egzekucyjnego poprzez wystawie tytułu wykonawczego i przekazanie do właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego.

VII. Stosowanie:

Obligatoryjne.

VIII. Termin załatwienia sprawy:

W przypadku nie dokonania zwrotu nienależnie pobranego świadczenia w terminie określonym w decyzji, wystawienie upomnienia w terminie nieprzekraczającym 30 dni od dnia doręczenia decyzji.

W przypadku nie dokonania zwrotu nienależnie pobranego świadczenia w terminie 7 dni od dnia dostarczenia upomnienia, wystawienie tytułu  wykonawczego w terminie nieprzekraczającym 14 dni od dnia doręczenia upomnienia.

IX. Odpowiedzialny za realizację sprawy:

Kierownik Działu Ewidencji i Świadczeń/Samodzielne Stanowisko ds. Obsługi Finansowej/Specjalista ds. Aktywizacji/Specjalista ds. Programów/ Specjalistę ds. Rozwoju Zawodowego/ Pośrednik/Inspektor 

IX. Odpowiedzialny za nadzór nad sprawą:

Zastępca Dyrektora.

X. Współpraca:

1. Bezrobotny.

2. CAZ

3. Dział Finansowo–Księgowy/Samodzielne Stanowisko ds. Obsługi Finansowej

4. Urząd Skarbowy.

5. Ośrodek Pomocy Społecznej.

XI. Podstawa prawna:

1. Art. 76 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.);

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2012r. poz. 1015 z późn. zm.);

XII. Uwagi:

Szczegóły dochodzenia zwrotu nienależnie pobranego świadczenia określa Regulamin, stanowiący integralną część procedury.

XIII. Załączniki:

1. Regulamin Nr 16 postępowania przygotowawczego pod egzekucję świadczeń nienależnych, egzekwowanych w trybie administracyjnym z załącznikami:

 
Nr 1 Upomnienie,

Nr 2 Ewidencja wysłanych upomnień,

Nr 3 Tytuł wykonawczy

Nr 4 Ewidencja tytułów wykonawczych.


