Zatgcznik do Zarzadzenia nr 41/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu

z dnia 15 lipca 2025 r.

REGULAMIN

finansowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu kosztow przejazdu dla oséb
bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

81

Majgc na wzgledzie racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi oraz kierujac sie
wytycznymi okreslonymi w art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia, wprowadza sie Regulamin finansowania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Radomiu kosztéw przejazdu dla oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy. Stosuje sie
zasady rownego traktowania w dostepie i korzystaniu z form pomocy.

§2
Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
1. PUP - Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu.

2. Bilet —dokument pos$wiadczajacy prawo do przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej
- bilet miesieczny, okresowy lub inny imienny, poswiadczajacy dojazd z miejsca
zamieszkania do miejsca wykonywania pracy lub odbywania stazu u pracodawcy.

3. Finansowanie kosztéw przejazdu — zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku dojazdem
do pracodawcy i z powrotem na rzecz osoby, ktéra zostata skierowana na staz lub do
pracy przez PUP lub podjeta prace na podstawie informacji o ofercie pracy uzyskane;j
z PUP.

4. Informacji z PUP — oznacza to informacje o ofercie pracy otrzymang przez
bezrobotnych w formie papierowej, wiadomosci elektronicznej w tym telefonicznej lub
ustnej odnotowanej w systemie Syriusz>™.

5. Lista obecnosci—dokument potwierdzajgcy obecnos¢ osoby w pracy albo na stazu oraz
poswiadczajgcy liczbe dni przepracowanych w rozliczanym miesigcu.

6. Miesigc — oznacza miesigc kalendarzowy obejmujgcy petne kolejne nazwane miesigce,
stanowigce czesci roku kalendarzowego.

7. POB — oznacza to Punkty Obstugi Bezrobotnych PUP w Radomiu dziatajgce na terenie
powiatu radomskiego w miejscowosciach: Gézd, Itza, Jedlnia-Letnisko, Przytyk,
Skaryszew oraz Wierzbica.



8. Praca - zatrudnienie na podstawie umowy o prace, stosunku stuzbowego oraz umowy
o prace naktadczg lub inng prace zarobkowa, ktéra oznacza wykonywanie pracy lub
Swiadczenie ustug na podstawie umdéw cywilnoprawnych.

9. Racjonalny kosztowo — oznacza to przejazd optymalnym i najtaniszym srodkiem
komunikacji zbiorowej.

10. Samochdd osobowy - pojazd samochodowy, rozumiany jako pojazd silnikowy ktérego
konstrukcja umozliwia jazde z predkoscig przekraczajgcg 25 km/h, przeznaczony
konstrukcyjnie do przewozu nie wiecej niz 9 oséb facznie z kierowca oraz ich bagazu.

11. Staz — oznacza nabywanie przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy umiejetnosci
praktycznych do wykonywania pracy przez wykonywanie zadan w miejscu pracy bez
nawigzania stosunku pracy z pracodawcg, do ktérego wnioskodawca zostat skierowany
przez PUP.

12. Wnioskodawca —oznacza to osobe bezrobotng, ktéra podjeta zatrudnienie, inng prace
zarobkowag, staz lub osobe poszukujacg pracy podejmujgcy staz - gdzie zatrudnienie,
inna praca zarobkowa lub staz zostaty podjete na podstawie skierowania lub informacji
z PUP.

13. Wspdlne gospodarstwo domowe — oznacza to co najmniej dwie osoby wspdlnie
zamieszkujgce, wspdlnie gospodarujace.

§3

1. Finansowanie kosztéw przejazdu jest $wiadczeniem fakultatywnym, podlegajgcym
limitowaniu w ramach srodkédw okre$lonych w planie finansowym, pozostajgcym
w dyspozycji PUP.

2. Osoba ubiegajgca sie o finansowanie kosztdw przejazdu moze otrzymaé finansowanie
kosztéw przejazdu pod warunkiem dysponowania przez PUP srodkami przeznaczonymi

na ten cel.
§4
Refundacjg kosztéw przejazdu zajmuje sie Dziat Ewidencji i Swiadczen, POB oraz Filia PUP
w Pionkach.
Rozdziat Il
Zasady przyznawania i rozliczania kosztow przejazdu wnioskodawcow z miejsca

zamieszkania do miejsca pracy i z powrotem lub przez okres odbywania stazu u pracodawcy.

§5

Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu moze dokona¢ przez okres do 12 miesiecy finansowania
kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania (i z powrotem) wskazanego w dniu wydania
skierowania lub udzielenia informacji z PUP o ofercie pracy dla Wnioskodawcy, ktéry spetnia
facznie nastepujgce warunki:



Na podstawie skierowania, informacji z PUP podjat prace, lub odbywa staz i dojezdza
do tego pracodawcy znajdujgcego w tej samej miejscowosci lub poza miejscowoscig
zamieszkania Wnioskodawcy.

Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200 %
minimalnego wynagrodzenia za prace.

Nie otrzymat finansowania z innych $rodkéw publicznych na finansowanie kosztéw
przejazdu, na ktére ubiega sie w PUP.

Maksymalny okres finansowania kosztéw przejazdu, ustalony przez PUP wynosi 12
miesiecy. Okres 12 miesiecy liczy sie od dnia podjecia pracy lub stazu po skierowaniu
przez PUP lub uzyskania informacji z PUP. W pierwszym i ostatnim miesigcu okresu
finansowania Wnioskodawca ktéry nie przepracowat wszystkich dni w miesigcu, moze
ubiega¢ sie o zwrot poniesionych kosztéw proporcjonalnie do ilosci dni
przepracowanych w danym miesigcu zawierajgcych sie w okresie finansowania.

Osoba ubiegajaca sie o zwrot kosztow przejazdu zobowigzana jest ztozy¢ pisemny
»Whniosek o finansowanie kosztéw przejazdu” stanowigcy Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu (aktualne druki urzedowe — do pobrania w siedzibie PUP
w Radomiu, POB oraz w Filii w Pionkach lub na stronie https://radom.praca.gov.pl/).

Whiosek skfada sie po uptywie pierwszego miesigca, za ktory przystuguje refundacja.
Poczatek wnioskowanego okresu refundacji dotyczy okresu maksymalnie jednego
miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego miesigc, w ktorym sktadany jest wniosek.

Whiosek i druki rozliczen miesiecznych, stanowigcych Zatgcznik nr 2 lub druku
jednorazowego rozliczenia, stanowigcego Zatacznik nr 3, skfada sie w oryginale
w siedzibie PUP Radom, POB, Filii w Pionkach lub przez przestanie skanéw tych
dokumentdéw wraz z zatgcznikami przez portal: https://www.praca.gov.pl lub na adres
do doreczen elektronicznych: AE:PL-72129-42356-GTWRS-21.

Refundacja wynosi do 100% faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztow
przejazdu, jednak catkowita kwota refundacji nie moze przekroczy¢ kwoty 800 ztotych
za rozliczany miesigc, rozliczanych w sposéb podany w § 5 pkt 9 i 10 niniejszego
Regulaminu.

W przypadku rozliczania kosztéw przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej, zwrot
odbywa sie wedtug nastepujacych zasad:

a) zwrot kosztéw odbywa sie z zastrzezeniem § 5 pkt 8 do kwoty wskazanej
w miesiecznym lub okresowym imiennym bilecie lub innym imiennym
dokumencie poswiadczajgcym dojazd racjonalnymi kosztowo Srodkami
komunikacji zbiorowej na trasie z miejsca zamieszkania do pracy lub stazu
i z powrotem;


https://www.praca.gov.pl
https://radom.praca.gov.pl

b)

PUP ustalajgc miesieczng lub jednorazowg kwote do wyptaty za bilet
miesieczny lub okresowy korzysta z ponizszego wzoru:

a
—xc=d
b

cena biletu,
liczba dni roboczych w okresie obowigzywania biletu,

faktyczna ilos¢ refundowanych dni pracy, stazu za dany miesigc wedtug listy
obecnosci w okresie przyznanej refundacji lub faktyczna dopuszczalna ilosé
dni refundowanych w rozliczanym miesigcu po zastosowaniu odliczen
wskazanych w § 5 pkt 9 lit. c,

kwota zwrotu przejazdu do wyptaty przez PUP za rozliczany miesigc
kalendarzowy.

nalezy odliczy¢ dni robocze w okresie rozliczanego miesigca:

— dnirobocze, ktére wykraczajg poza okres przyznanej refundacji w przypadku
ubiegania sie ozwrot w pierwszym iostatnim miesigcu refundacji po
wykupieniu biletu,

— dni nieobecnosci usprawiedliwionej pracownika w pracy, powyzej 5 dnia
roboczego wskazanego w liscie obecnosci z wytgczeniem urlopow
wypoczynkowych lub dni wolnych na stazu,

— dni nieobecnosci nieusprawiedliwionej, urlopu bezptatnego,

— dni od poczatku obowigzywania biletu do dnia poprzedzajgcego jego
wykupienie - w przypadku wykupienia biletu po uptywie 7 dnia
kalendarzowego liczonego od poczatku terminu jego obowigzywania
w okresie przyznanej refundacji.

10. W przypadku rozliczania kosztéow przejazdu witasnym lub uzyczonym samochodem

osobowym, zwrot odbywa sie wedtug nastepujgcych zasad:

a)

b)

c)

d)

z uwagi na brak mozliwosci dogodnego dojazdu s$rodkami komunikacji
zbiorowej osoba sktada wniosek wraz z zatacznikami,

zwrot kosztéw odbywa sie z zastrzezeniem § 5 pkt 8 do kwoty wskazanej
w rozliczeniu miesiecznym lub jednorazowym,

stawka zwrotu wynosi 0,40 ztotych za 1 km,

w celu okreslenia odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania Wnioskodawcy
a siedzibg pracodawcy do weryfikacji odlegtosci stosuje sie internetowy
geolokalizacyjny serwis mapowy,



e)

miesieczng lub jednorazowg kwote do wyptaty zwrotu kosztéw przejazdu
z zastrzezeniem § 5 pkt 4 na podstawie wtasnego lub uzyczonego samochodu
osobowego, ustala sie wedtug nastepujgcego wzoru:

axbxc=d,
gdzie:
a- maksymalna regulaminowa stawka zwrotu podana za 1 km
wynoszgca 0,40 ztotych brutto,
b- odlegtos¢ w obie strony miedzy miejscem zamieszkania a pracodawcg,

c- faktyczna ilo$¢ dni stazu / pracy w danym miesigcu lub miesigcach
wedtug listy obecnosci w okresie refundacji,

d- kwota zwrotu kosztédw przejazdu do wyptaty przez PUP.

11. Do wniosku, o ktorym mowa w § 5 pkt 5 nalezy dotaczy¢:

a)

b)

kserokopie lub odwzorowanie cyfrowe umowy o prace, zawartej po
skierowaniu lub informacji z PUP,

kserokopie lub odwzorowanie cyfrowe listy obecnosci za rozliczany miesiac,
a w przypadku umow o prace lub uméw cywilnoprawnych dopuszczalne jest
rowniez  zaswiadczenie  wystawione przez pracodawce o ilosci
przepracowanych dni,

kserokopie lub odwzorowanie cyfrowe dowodu rejestracyjnego lub innego
dokumentu potwierdzajgcego wtasnos¢ samochodu osobowego, ktérym
whnioskodawca dojezdza do pracy lub na staz,

kserokopie lub odwzorowanie cyfrowe prawa jazdy,

w przypadku dojazdu uzyczonym samochodem osobowym: kserokopia
nieodptatnej umowy uzyczenia z osobg zamieszkujgcg we wspdlnym
gospodarstwie domowym w celu umozliwienia przejazdéw do pracy lub
nastazi z powrotem do miejsca zamieszkania z podaniem m.in. okresu
uzyczenia i numeru rejestracyjnego pojazdu wg. Zatacznika nr 4

(aktualne druki urzedowe — do pobrania w siedzibie PUP w Radomiu, POB, Filii
PUP w Pionkach oraz na stronie https://radom.praca.gov.pl/).

12. PUP rozpatrzy wniosek o finansowanie kosztéw przejazdu w ciggu 30 dni od dnia

ztozenia kompletu dokumentéw wymaganych we wniosku.

13. Przyznanie finansowania kosztow przejazdu nastepuje po ztozeniu wniosku wraz

z zatagcznikami na podstawie pisemnej umowy ze Starostg na wnioskowany okres

refundacji zgodnie z umowag o prace zdefiniowang w § 2 ust. 8 niniejszego Regulaminu

lub decyzjg przyznajaca stypendium stazowe jednak nie dfuzej niz na 12 miesiecy od


https://radom.praca.gov.pl

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

dnia podjecia pracy lub stazu po skierowaniu przez PUP lub uzyskaniu informacji z PUP
o ofercie pracy.

W dniu podpisania umowy ze Starostg okreslany jest sposdb realizacji refundacji, ktory
moze byc¢ realizowany na podstawie miesiecznego lub jednorazowego rozliczenia.

Sposéb rozliczenia okreslany jest w umowie o sfinansowanie kosztow przejazdu.
W przypadku wyboru rozliczenia miesiecznego osoba skfada zalegte rozliczenia w dniu
podpisania umowy.

Druki kolejnych rozliczen miesiecznych skfada sie co miesigc do 15-go dnia
kalendarzowego po zakoriczeniu miesigca, ktérego zwrot dotyczy. PUP zastrzega sobie
niewyptacenie finasowania kosztéw przejazdu w przypadku nieterminowego zfozenia
druku miesiecznego rozliczenia. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest
ztozenie drukow rozliczen w pdézniejszym terminie, jednak nie dtuzej niz 30 dni po
zakonczeniu okresu refundacji.

Druk jednorazowego rozliczenia sktada sie do 15 dni kalendarzowych po petnym
okresie wnioskowanej iprzyznanej refundacji. W przypadku nieztozenia druku
w podanym terminie umowa o sfinansowanie kosztéw przejazdu nie podlega realizacji
i zostaje rozwigzana.

W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy o prace lub usprawiedliwionego
przerwania stazu, mozliwe jest wczesniejsze rozliczenie wnioskowanej refundacji na
podstawie druku jednorazowego rozliczenia.

W przypadku btednie obliczonej kwoty refundacji przez Wnioskodawce - PUP przy
rozpatrywaniu wniosku lub realizacji rozliczenia refundacji zastrzega sobie mozliwos¢
korekty do danych faktycznych wskazanych w § 5 pkt 9i 10 niezbednych do przyznania
i rozliczenia refundacji.

W przypadku ograniczonej ilosci srodkéw, z przyczyn organizacyjnych lub z przyczyn
lezgcych po stronie Wnioskodawcy, PUP moze przyznaé refundacje na czas okreslony
krétszy niz wnioskowany okres.

PUP rozpocznie wyptate finansowania kosztédw przejazdu po pozytywnym rozpatrzeniu
whniosku i po podpisaniu umowy pomiedzy Starostg Radomskim reprezentowanym
przez pracownika PUP a Wnioskodawcy. Celem podpisania umowy Whnioskodawca
zgtasza sie osobiscie w ustalonym terminie do siedziby PUP w Radomiu, POB lub Filii
w Pionkach.

Przerwy w sktadaniu rozliczern miesiecznych za poszczegdlne miesigce nie wydtuzajg
okresu 12 miesiecy, w ramach ktérego mozna ubiegac sie o zwrot kosztow przejazdu.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na rachunek bankowy Wnioskodawcy.
Jezeli numer rachunku bankowego nie byt wczesdniej zgtaszany do PUP, Wnioskodawca
jest obowigzany do jego wskazania.



23.

24,

25

26.

27.

PUP rozpatrujgc wniosek o refundacje lub realizujgc refundacje moze zadac
dodatkowych wyjasnien, przedtozenia dodatkowych dokumentdw na potwierdzenie
danych zawartych we wniosku.

W przypadku odmowy przyznania finansowania kosztow przejazdu wskazanych we
whniosku, lub rozliczeniu, PUP informuje pismem Whnioskodawce o odmowie przyznania
finansowania kosztéw przejazdu.

. W przypadku przerwania refundacji kosztéw przejazdu, zwigzanego z przerwaniem

umowy o prace lub realizacji stazu lub zmiany miejsca zamieszkania w okresie
refundacji poza obszar dziatania PUP, lub innych przyczyn, umowa o finansowanie
kosztéw przejazdu ulega rozwigzaniu.

Osoba, ktdéra z whasnej winy nie podjeta albo przerwata realizacje stazu, zwraca na
wyodrebniony rachunek bankowy PUP albo samorzadu powiatu refundacje
finansowania kosztéw przejazdu, ktérg udzielit PUP.

W przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéow finansowania
kosztéw przejazdu, na ktére zostaty przekazane inne srodki publiczne, srodki Funduszu
Pracy podlegajg zwrotowi w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich
zwrotu. Zwrot srodkéw nastepuje z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania srodkéw.

§6

Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg ubiegaé sie o przyznanie
refundacji kosztéw dojazdu poza kolejnoscia.

Finansowanie kosztow przejazdu dla oséb bezrobotnych lub poszukujacych pracy
z ustalonym stopniem niepetnosprawnosci, ktérzy nie sg w stanie kierowac pojazdem,
moze by¢ ustalony indywidualnie poza niniejszym Regulaminem pod rygorem
zachowania warunkow ustawowych, wskazanych w ustawie z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Rozdziat Il
Okolicznosci, w ktérych refundacja nie przystuguje
§7
PUP nie przyznaje finansowania kosztéw przejazdu w przypadku:
a) niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw,

b) rozbieznosci w odlegtosci wskazanej we wniosku, a obliczone]j odlegtosci przez
pracownika PUP na podstawie portalu geolokalizacyjnego wynoszacych
powyzej 5 km i nie wyjasnieniu tych rozbieznosci,

c) nie podpisaniu umowy ze Starostg o finansowanie kosztow przejazdu,

d) zmiany miejsca zamieszkania w okresie refundacji poza obszar dziatania PUP,



e) nieudokumentowanej zmiany miejsca zamieszkania wskazanego w dniu
wydania skierowania w granicach dziatania PUP, powodujgcej wzrost kwoty
zwrotu,

f) bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy, ktéry ponidst koszty przejazdu na
badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli
na badania te zostat skierowany przez Staroste,

g) jednorazowego skierowania do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy, lub
dojazdu do pracodawcy w zwigzku z udzieleniem informacji o ofercie pracy,

h) skierowania bezrobotnego do pracy przez agencje zatrudnienia w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 197 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

i) niewskazania rachunku bankowego, na ktéry przekazywany bytby zwrot
kosztow przejazdu,

j) braku srodkéw w planie finansowym Funduszu PUP w Radomiu na refundacje
kosztéw przejazdu.

2. Finansowanie kosztéw przejazdu nie przystuguje osobom zarejestrowanym w PUP jako
poszukujgce pracy z wyjatkiem poszukujacych pracy skierowanych przez PUP na staz.

3. Finansowanie kosztow przejazdu nie przystuguje osobie, ktéra dojezdza z miejsca
zamieszkania do miejsca pracy lub odbywania stazu samochodem osobowym jako
pasazer z wykluczeniem srodkéw komunikacji zbiorowe;.

4. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze przyznaé finansowanie kosztow
przejazdu na zasadach innych niz okreslone w niniejszym Regulaminie, pod rygorem
zachowania warunkéw ustawowych wskazanych w ustawie z dnia z dnia 20 marca
2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, niezbednych do objecia tg forma
wsparcia. Zwrot w takich przypadkach odbywa sie na warunkach ustalonych przez
Dyrektora PUP.

Rozdziat IV
Postanowienia korhcowe
§8

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy obowigzujgcego
prawa, a w szczegdlnosci:

1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

2. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

§9



Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu z siedzibg
ul. Ks. Andrzeja tukasika 3, 26-612 Radom. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym mozna skontaktowadé sie pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl. Dane bedg
przechowywane zgodnie z JRWA obowigzujagcym w Urzedzie oraz na podstawie przepisow
prawa.

Petna tres¢ klauzuli informacyjnej oraz informacje o prawach klientédw znajduja sie w siedzibie
PUP, POB oraz Fili w Pionkach jak rdéwniez na stronie internetowej
https://www.radom.praca.gov.pl .



https://www.radom.praca.gov.pl
mailto:iod@comp-net.pl

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Radom, dn. 202...r.

(imie i nazwisko)

( adres w dniu wydania skierowania)

PowiATowy URzAD PRACY W RADOMIU
(Numer PESEL) UL. Ks. A. LUKASIKA 3
nr telefonu: 26-612 RApom

WNIOSEK O FINANSOWANIE KOSZTOW PRZEJAZDU
[sktadany jednorazowo do po uptywie pierwszego miesigca, za ktdry przystuguje refundacja]
Na podstawie art. 206 ust. 1 ustawy z 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia zwracam
sie z prosba o przyznanie finansowania kosztow przejazdu. Po skierowaniu lub po informacji z PUP
w Radomiu podjatem/am/ prace \ staz * w dniu 202....r. Prosze o zaangazowanie kosztéw

przez okres (nie dtuzej niz 12 miesiecy) od 202...r. do 202... r. Dojezdzam miedzy

miejscem zamieszkania ww. (ktdre nie zmienito sie od dnia wydania skierowania) a pracodawca:

( miejscowos¢, ulica / doktadny adres/nazwa pracodawcy)

SRODKAMI KOMUNIKACI ZBIOROWEJ /WASCIWE WYPEENIC/

1. llos¢ miesiecy zgodnie z umowa, na jaki sktadany jest wniosek wynosi (maksymalnie 12): ........ m-c
2. Koszt przejazdu racjonalnym kosztowo srodkiem komunikacji zbiorowej miesiecznie wynosi: .. .. .. zt
3. Kwota na wnioskowany okres w zaokragleniu wynosi (1x2) = ........... zt

WLASNYM LUB UZYCZONYM SAMOCHODEM OSOBOWYM /WtASCIWE WYPEENIC/

Oswiadczam, ze w okresie wskazanym powyzej z uwagi na brak mozliwosci dogodnego dojazdu publicznymi
$Srodkami lokomocji, bede dojezdza¢ do ww. pracodawcy wtasnym\uzyczonym* samochodem osobowym

0 nuMerze rejestracyjnym: ..o do ktérego prowadzenia posiadam uprawnienia.
1. Odlegto$¢ w obie strony - miedzy miejscowosciami wynosi: ... km
2. llos¢ miesiecy na jaki sktadany jest wniosek wynosi (maksymalnie 12): ........... m-c
3. Koszt zwrotu za 1 km ustalony w Regulaminie zwrotu kosztéw przejazdu PUP Radom: 0,40 zt
4. Zaktada sie srednig liczbe dni pracujgcych w petnym etacie lub stazu na miesigc: 22 dni
5. Kwota na wnioskowany okres w zaokragleniu wynosi (1x2x3x4) ......... X ooininn x0,40x21=........... zt

ZArACZNIKI: W przypadku dojazdu wtasnym lub uzyczonym samochodem osobowym - dodatkowo:

¢ kopia prawa jazdy e kopia dokumentéw poswiadczajgcych wtasnos$é pojazdu e umowa uzyczenia

w przypadku uzyczonego pojazdu wg. Zatgcznika nr 4 do Regulaminu

v' O$wiadczam, ze znane sg mi przepisy Regulaminu przyznawania zwrotu kosztéw dojazdu PUP w Radomiu.

v' O$wiadczam, ze zawiadomie PUP o osigganiu przychoddw przekraczajagcych 200% minimalnego
wynagrodzenia.

v Jestem $wiadomy(a), ze wyptaty kosztéw przejazdu nastapig po ztozeniu kolejnych drukéw rozliczenia
miesiecznego wraz z zatgcznikami lub jednorazowego druku rozliczenia wraz z zatgcznikami.

v Nie bede sie ubiegat(a) o finansowanie kosztéw przejazdu z innych $rodkéw publicznych, na ktére ubiegam
sie w PUP.

Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia. Oswiadczam ze

dane zawarte we wniosku wraz z dotgczonymi zatgcznikami/kserokopiami sg zgodne ze stanem

faktycznym.

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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GLOWNE WYTYCZNE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu moze dokonaé przez okres do 12 miesiecy finansowania kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania (i z powrotem) wskazanego w dniu wydania skierowania lub udzielenia informacji z PUP
o ofercie pracy dla Wnioskodawcy, ktory spetnia tacznie nastepujace warunki:

Na podstawie skierowania, informacji z PUP podjat prace, lub odbywa staz i dojezdza do tego pracodawcy znajdujgcego
w tej samej miejscowosci lub poza miejscowoscig zamieszkania Wnioskodawcy.

Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200 % minimalnego wynagrodzenia za prace.
Nie otrzymat finansowania z innych srodkéw publicznych na finansowanie kosztéw przejazdu, na ktére ubiega sie w PUP.
Maksymalny okres finansowania kosztéw przejazdu, ustalony przez PUP wynosi 12 miesiecy. Okres 12 miesiecy liczy sie
od dnia podjecia pracy lub stazu po skierowaniu przez PUP lub uzyskania informacji z PUP. W pierwszym i ostatnim
miesigcu okresu finansowania Wnioskodawca ktéry nie przepracowat wszystkich dni w miesigcu, moze ubiegac sie
o zwrot poniesionych kosztéw proporcjonalnie do ilosci dni przepracowanych w danym miesigcu zawierajacych sie
w okresie finansowania.

Refundacja wynosi do 100% faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztéw przejazdu, jednak catkowita kwota
refundacji nie moze przekroczy¢ kwoty 800 ztotych za rozliczany miesigc.

Finansowanie kosztéw przejazdu jest swiadczeniem fakultatywnym, podlegajagcym limitowaniu w ramach Srodkow
okreslonych w planie finansowym, pozostajagcym w dyspozycji PUP.

Osoba ubiegajaca sie o finansowanie kosztow przejazdu moze otrzymac finansowanie kosztow przejazdu pod warunkiem
dysponowania przez PUP srodkami przeznaczonymi na ten cel.

Przyznanie finansowania kosztow przejazdu nastepuje po ztozeniu wniosku wraz z zatgcznikami na podstawie pisemnej
umowy ze Starostg na wnioskowany okres refundacji zgodnie z umowa o prace lub decyzjg przyznajaca stypendium
stazowe jednak nie dtuzej niz na 12 miesiecy od dnia podjecia pracy lub stazu po skierowaniu przez PUP lub uzyskaniu
informacji z PUP o ofercie pracy.

W dniu podpisania umowy ze Starostg okreslany jest sposéb realizacji refundacji, ktéry moze by¢ realizowany na
podstawie miesiecznego lub jednorazowego rozliczenia. Sposoéb rozliczenia okreslany jest w umowie o sfinansowanie
kosztéw przejazdu.

Druki kolejnych rozliczeri miesiecznych sktada sie co miesigc do 15-go dnia kalendarzowego po zakoriczeniu miesigca,
ktérego zwrot dotyczy. PUP zastrzega sobie niewyptacenie finasowania kosztow przejazdu w przypadku nieterminowego
ztozenia druku miesiecznego rozliczenia. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest ztozenie drukéw rozliczen
w pdZniejszym terminie jednak nie dtuzej niz 30 dni po zakonczeniu okresu refundacji.

Druk jednorazowego rozliczenia sktada sie do 15 dni kalendarzowych po petnym okresie wnioskowanej i przyznanej
refundacji. W przypadku nieztozenia druku w podanym terminie umowa o sfinansowanie kosztéw przejazdu nie podlega
realizacji i zostaje rozwigzana. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest ztozenie druku rozliczenia jednorazowego
w pdZniejszym terminie jednak nie dtuzej niz 30 dni po zakoriczeniu okresu refundacji.

PUP rozpocznie wyptate finansowania kosztéw przejazdu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i po podpisaniu umowy
pomiedzy Starostg Radomskim reprezentowanym przez pracownika PUP a wnioskodawcg. Celem podpisania umowy
whnioskodawca zgtasza sie osobiscie w ustalonym terminie do siedziby PUP w Radomiu, POB lub Filii PUP w Pionkach.
Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na rachunek bankowy wnioskodawcy. Jezeli numer rachunku bankowego nie
byt wczesniej zgtaszany do PUP, wnioskodawca jest obowigzany do jego wskazania.

Powiatowy Urzad Pracy rozpatrujac wniosek o refundacje lub realizujac refundacje moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien,
przedtozenia dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wniosku.

Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzgd Pracy w Radomiu z siedzibg ul. Ks. Andrzeja tukasika 3,26-612
Radom. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie pod adresem
e-mail: iod@comp-net.pl. Dane beda przechowywane zgodnie z JRWA obowigzujagcym w Urzedzie oraz na podstawie
przepiséw prawa. Petna tresc¢ klauzuli informacyjnej oraz informacje o prawach klientéw znajdujg sie w siedzibie PUP
Radom, POB, oraz Filii w Pionkach jak réwniez na stronie internetowej https://www.radom.praca.gov.pl .

Szczegbtowe wytyczne znajduja sie w regulaminie zwrotu kosztow przejazdu PUP Radom dostepnym réwniez na stronie
internetowej https://radom.praca.gov.pl/ .

UWAGA: Powiatowy Urzad Pracy moze odmoéwi¢ dokonania zwrotu przypadku nie spetniania warunkéw okreslonych
w Regulaminie, niewtfasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw, badz wyczerpania limitu srodkdéw.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Radom,dn. ..................

Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu

ul. Ks. A. tukasika 3

ROZLICZENIE KOSZTOW PRZEJAZDU ZAMIESIAC ................ 202....r
[sktadany w terminie do 15-go dnia po zakoriczeniu kazdego miesigca refundacji, ktérego zwrot dotyczy ]

W rozliczanym miesigcu poniostem/am/ koszty przejazdu z tyt. pracy \ stazu*.

Moja miejscowos¢ zamieszkania, pracodawca oraz miejscowos¢ pracodawcy nie zmienity sie od dnia ztozenia
whniosku o zwrot kosztéw przejazdu.

(podpis wnioskodawcy)

WYPELNIC W PRZYPADKU DOJAZDU SRODKAMI KOMUNIKACII ZBIOROWE)

W rozliczanym miesigcu dojezdzatem/am/ srodkami lokomocji zbiorowej, poniostem/am/ koszty w wysokosci............... zt.
W ZAtACZENIU PRZEDSTAWIAM BILET MIESIECZNY POTWIERDZAJACY DOJAZD.

WYPELNIC W PRZYPADKU DOJAZDU WLASNYM LUB UZYCZONYM SAMOCHODEM OSOBOWYM

W rozliczanym miesigcu dojezdzatem/am/ wtasnym\uzyczonym* samochodem osobowym o numerze rejestracyjnym
, ktérego posiadanie udokumentowano we wniosku o zwrot kosztow przejazdu.

1. Odlegtos¢ (w obie strony), miedzy miejscowosciami dojazdu wynosi: km.
2. llo$¢ dni pracy w miesiacu, zgodnie z zatgczong listg obecnosci: .......... dni.

3. Maksymalna stawka kwoty zwrotu za 1 km ustalona w Regulaminie PUP Radom: 0,40 zt

4. Poniesiony koszt miesieczny (1x2x3) X X = zt

Oswiadczam, ze w miesigcu w ktérym staram sie o zwrot kosztéw dojazdu: e nie uzyskatem/am/ wynagrodzenia (brutto) lub
innego dochodu przekraczajagcego 200% minimalnego wynagrodzenia ¢ dane wskazane we wniosku nie ulegty zmianie o
faktyczne koszty przejazdu nie s3 nizsze niz wskazane w niniejszym rozliczeniu.

W zatgczeniu sktadam: e KSEROKOPIE LISTY OBECNOSCI ZA MIESIAC, KTOREGO ROZLICZENIE DOTYCZY.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznari oéwiadczam, ze dane w niniejszym rozliczeniu wraz
zatgcznikami sg zgodne ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

* Niepotrzebne skresli¢

UWAGA: Powiatowy Urzad Pracy moze odmoéwi¢ dokonania zwrotu przypadku nie spetniania warunkéw okreslonych
w Regulaminie, niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw, badz wyczerpania limitu Srodkéw.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Radom, dn.

Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu
ul. Ks. A. tukasika 3

26-612 Radom

ROZLICZENIE KOSZTOW PRZEJAZDU - JEDNORAZOWE

zAOKResod ................ 202, . .r.do................ 202. ... r.

[sktadane w terminie do 15-go dnia kalendarzowego po zakorczeniu okresu refundacji]

W rozliczanym okresie poniostem/am/ koszty przejazdu z tyt. pracy \ stazu*. Moja miejscowos¢
zamieszkania, pracodawca oraz miejscowos¢ pracodawcy nie zmienity sie od dnia ztozenia wniosku
o zwrot kosztow przejazdu.

(podpis wnioskodawcy)

WYPELNIC W PRZYPADKU DOJAZDU SRODKAMI KOMUNIKACJI ZBIOROWEJ

W rozliczanym okresie dojezdzatem/am/ $rodkami lokomocji zbiorowej, poniostem/am/ koszty w wysokosci............... zt.
W ZALACZNIEU PRZEDSTAWIAM BILET/BILETY MIESIECZNE POTWIERDZAJACE DOJAZD.

WYPEENIC W PRZYPADKU DOJAZDU WLASNYM LUB UZYCZONYM SAMOCHODEM OSOBOWYM

W rozliczanym okresie dojezdzatem/am/ wtasnym\uzyczonym* samochodem osobowym o numerze rejestracyjnym
, ktérego posiadanie udokumentowano we wniosku o zwrot kosztéw przejazdu.

1. Odlegtos¢ (w obie strony) dojazdu wynosi: ........... km.
2. taczna ilo$é dni pracy, zgodnie z zatgczonymi listami obecnosci: .......... dni.
3. Maksymalna stawka kwoty zwrotu za 1 km ustalona w Regulaminie PUP Radom: 0,40 zt

4. Poniesiony koszt za rozliczany okres (1x2x3) Xl Xooinn. = zt

Oswiadczam, ze w okresie za ktdry staram sie o zwrot kosztéw dojazdu: e nie uzyskatem/am/ miesiecznie wynagrodzenia
(brutto) lub innego dochodu przekraczajacego 200% minimalnego wynagrodzenia ¢ dane wskazane we wniosku nie ulegty
zmianie ¢ faktyczne koszty przejazdu nie sg nizsze niz wskazane w niniejszym rozliczeniu.

W zatgczeniu sktadam:  KSEROKOPIE LIST OBECNOSCI ZA MIESIACE, KTORYCH ROZLICZENIE DOTYCZY.

Jestem sSwiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za sktadanie nieprawdziwych zeznan oswiadczam, ze dane w niniejszym
rozliczeniu wraz zatgcznikami sg zgodne ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

UWAGA: Powiatowy Urzad Pracy moze odmowi¢ dokonania zwrotu przypadku nie spetniania warunkéw okreslonych
w Regulaminie, niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw, badz wyczerpania limitu Srodkéw.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

UMOWA UZYCZENIA POJAZDU

zawartawdniu ... ... 20 __.r.w pomiedzy:

(miejscowosc)

(imie i nazwisko uzyczajacego \ PESEL)

zamieszkatym(a)* oo

zwanym dalej uzyczajgcym,

h (imie i nazwisko bioracego do uzywania \ PESEL)

zamieszkatym(a) ... _...Zzwanym dalej

bioracym do uzywania.
§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest pojazd samochodowy marki

rok produkcji , humer rejestracyjny

2. Uzyczajacy oswiadcza, ze przedmiot umowy stanowi jego wtasnos¢, jest wolny od obcigzen
i jakichkolwiek roszczen na rzecz osdb trzecich oraz, ze jest w dobrym stanie technicznym.

§2
1. Uzyczajacy uzycza i daje w bezptatne uzytkowanie biorgcemu opisany wyzej przedmiot na okres od

dnia ..o do dnia na przejazd z miejsca zamieszkania do pracodawcy

i powrotu do miejsca zamieszkania.

§3
1. Biorgcy do uzywania potwierdza odbiér przedmiotu wraz z dowodem rejestracyjnym lub
dokumentem potwierdzajgcym wtasnosé.
2. Biorgcy do uzywania zapewnia, ze bedzie uzywat przedmiot zgodnie z przeznaczeniem i nie
odda go do uzywania osobie trzecie;j.
3. Wszelkie koszty z tytutu korzystania z przedmiotu przez caty czas trwania umowy poniesie
biorgcy do uzywania.

§4
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§5
1. Uzyczajacy i bioragcy do uzywania oswiadczajg, ze prowadzg wspoélne gospodarstwo domowe —
razem zamieszkujg i razem gospodaruja.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (uzyczajgcego i biorgcego w uzyczenie)
celem przyznania zwrotu kosztéw przejazdu przez Powiatowy Urzqd Pracy w Radomiu.

Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu z siedzibg ul. Ks. Andrzeja tukasika
3,26-612 Radom. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@comp-net.pl. Dane beda przechowywane zgodnie z JRWA obowigzujgcym w Urzedzie oraz
na podstawie przepisdw prawa. Petna tres¢ klauzuli informacyjnej oraz informacje o prawach klientéw
znajduja sie w siedzibie PUP Radom, POB, oraz Filii w Pionkach jak réwniez na stronie internetowe;j
https://www.radom.praca.gov.pl.

(czytelny podpis uzyczajgcego) (czytelny podpis bioracego do uzywania)
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